Denumirea autorititii sau DIRECTIA DE SANATATE PUBLICA VRANCEA
institutiei publice

Directia generala

Directia
Serviciul
Biroul/Compartimentul Contabilitate
FISA POSTULUI STANDARDIZATA
NF
Informatii generale privind postul
Denumirea postului Consilier
Nivelul postului Executie
Clasa I
Gradul profesional Superior
Vechimea 1n specialitate necesara 7 ani
Descrierea postului

Scopul principal al postului Evidenta financiar-contabila a cheltuiclilor de personal,

venituri proprii,sponsorizari si tratament in strainatate.

Executa indicatorii aprobati in bugetul de venituri si cheltuieli

al directiei de sanatate publica;
Atributiile postului

1. evidenta achizitiilor de bunuri si/sau lucrari din venituri proprii;
2. evidenta operatiunilor privind veniturile proprii realizate de DSP;
3. intocmirea conturile de executie, buget de stat i venituri proprii;
4. intocmirea balantei de verificare lunare a institutiei;
5. evidenta analitica a conturilor de decontari;

6. evidenta operatiunilor privind tratamentul in strainatate;

7. evidenta operatiunilor privind sponsorizdrile;

8. raspunde de exactitatea si intocmirea la termen a documentelor si situatiilor financiar-contabile
aferente atributiunilor;

9. executa indicatorii aprobati in bugetul de venituri si cheltuieli al directiei de sanatate publica;

10. participa la organizarea si efectuarea inventarierii patrimoniului la nivelul directiei de sdnatate
publica si al unitagilor subordonate;

11. executd indicatorii financiari din bugetul propriu si urméiresc executarea acestora, asigurd
efectuarea platilor in conformitate cu prevederile legale cuprinse in Ordinul ministrului finantelor




publice nr. 1.792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si completarile ulterioare;

12. respecta codul de conduita al functionarilor publici prevazut de Legea nr. 188/1999, republicata;
13. sa respecte obligatiile privind securitatea si sanatatea in munca prevazute de Legea nr. 319/2006,
sd-si Tnsuseasca si sd respecte normele si instructiunile de protectie a muncii si masurile de aplicare a

acestora;

14. are obligatia sa-si insuseasca si sa respecte normele de PSL

Conditii pentru ocuparea postului

Nivelul studiilor

superiore

Domeniul studiilor

Stiinte Economice

Perfectionari/specializari cursuri de perfectionare in demeniul contabilitate

Cunostinte de operare/programare nivel mediu

pe calculator

Cunoagsterea limbii Engleze/Franceze -

Competente necesare exercitarii functiei publice

Competente generale

Denumirea competentei Nivelul de complexitate
generale

1. Rezolvarea de probleme si | operational
luarea deciziilor

2. Initiativa operational
3. Planificare si organizare operational
4. Comunicare operational
5. Lucru in echipa operational
6. Orientare catre cetitean operational

7. Integritate operational
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Competente specifice

1. Competente in domeniul
tehnologiei informatiei -
competente digitale

nivel de complexitate -
utilizator mediu

Sfera relationala a titularului postului

Relatii ierarhice

superior pentru -

subordonat pentru - Director Executi Adjunct Economic
- Director Executiv

Sfera Relatii functionale | cu toate compartimentele din cadrul Directiei de Sanatate
relationald PublicaVrancea
interna

Relatii de control

institutii publice

Relatii de unitatile sanitare din judet cand este cazul
reprezentare
Autoritati si Cu autoritagi si institutii publice: MS, CASS, Prefectura,

Consiliul jud. Vrancea si unitatile sanitare din judet

Organizatii
Sfera internationale
relationala
externd cu | Organizatii
internationale

Persoane juridice
private

Libertatea decizionala

Delegarea de atributii i competenta

Tntocmit

Numele si prenumele

Functia publica de conducere

Director Executiv Adjunct Economic

Semnatura

Data Tntocmirii

Luat la cunostinta de catre ocupantul postului

Numele si prenumele




Semnatura

Data

Contrasemneaza

Numele si prenumele

Functia

Director Executiv

Semnatura

Data




